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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO PRAVOSUDA

KLASA: 112-02/18-01/932
URBROJ: 514-02-01-01-18-02
Zagreb, 7. ozujka 2018.

Ministarstvo pravosuda, sukladno ¢lanku 76., 76.a i 78. Zakona o drzavnim
sluzbenicima (,.Narodne novine* br. 92/05, 142/06, 77/07. 107/07, 27/08, 34/11, 49/11,
150/11, 34/12, 49/12-procisceni tekst, 37/13, 38/13, 138/15 1 61/17) objavljuje

POZIV
ZA ISKAZIVANIJE INTERESA
ZA PREMJESTAJ U MINISTARSTVO PRAVOSUDA

Ministarstvo pravosuda poziva drzavne sluzbenike, sluzbenike tijela lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave, odnosno sluzbenike iz javnih sluzbi na iskazivanje
interesa za premjestaj u Ministarstvo pravosuda na radno mjesto:

8. UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV I PROBACIJU
Scktor za probaciju
Probacijski uredi
Probacijski ured Gospi¢

Upravni referent — 1 izvrditelj/-ica

Strucni uvjeti:

- srednja struéna sprema upravne, birotehni¢ke ili ekonomske struke ili gimnazija
- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima

- poloZen drzavni struéni ispit

- poznavanje rada na racunalu

Opis poslova: Obavlja upravno tehnicke poslove i poslove prijepisa, prima i otprema
postu, vodi urudzbeni zapisnik i druge evidencije, prima i preusmjerava telefonske pozive,
vodi maticu i osobnike osoba uklju¢enih u postupke probacije, obavlja poslove razvodenja,
poslove pripreme za izluéivanje arhivske prade, obavlja poslove prijema, evidencije i
upudivanja stranaka prema nadleZnom probacijskom sluzbeniku. Obavlja i druge poslove po
nalogu voditelja probacijskog ureda.
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8. UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV 1 PROBACIJU
Sektor za probaciju
Probacijski uredi
Probacijski ured Vukovar

Upravni referent — 1 izvriitelj/ica

Strucni uvjeti:

srednja struéna sprema upravne, birotehnicke ili ekonomske struke ili gimnazija
najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im posiovima

poloZen drzavni strucni ispit

poznavanje rada na ra¢unalu

Opis poslova: Obavija upravno tehni¢ke poslove i poslove prijepisa, prima i otprema
postu, vodi urudZbeni zapisnik i druge evidencije, prima i preusmjerava telefonske pozive,
vodi maticu 1 osobnike osoba ukijucenih u postupke probacije, obavlja poslove razvodenja,
poslove pripreme za izlu¢ivanje arhivske grade, obavlja poslove prijema, evidencije i
upuéivanja stranaka prema nadleznom probacijskom sluzbeniku. Obavlja i druge poslove po
nalogu voditelja probacijskog ureda.

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave
ovog Poziva na mreZznim stranicama Ministarstva pravosuda.

Uz prijavu za iskazivanje interesa potrebno je- priloZiti:

- Zivotopis,

- svjedodzbu o zavrienoj struc¢noj spremi,

- presliku rje$enja o rasporedu sluzbenika, odnosno ugovora o radu,
- dokaz o radnom iskustvu,

- dokaz o poznavanju rada na raéunalu,

- dokaz o poloZzenom drZavnom struénom ispitu.

QOdabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju biti ¢e izvrien na temelju iskazane
motivacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe

radnog mjesta.

Prijave se podnose na e-mail adresu: glavno.tajnistvo/apravosudje.hr
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Dostaviti:

1. Ministarstvu uprave putem mail adrese:
zaposljavanje/@uprava.hr

2. Objavom na mreZnim stranicama Ministarstva
pravosuda

3. Pismohrana. ovdje
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